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Họp HĐSP 15g

Họp chi Ủy, BCH CĐ -9g30

Nhàn

Họp HĐSP 15g

Họp chi Ủy, BCH CĐ -9g30

Hà

Họp HĐSP 15g

Họp chi Ủy, BCH CĐ -9g30

Vân

Sinh hoạt dưới cờ

Quản lý nề nếp học sinh

Trùng Dương

Tổng hợp thu chi

Đề xuất KP tết năm 2023

Chiết tính truy lương cho GV-NV có QĐ mới

Họp HĐSP tháng 12/2022

Hân

Họp HĐSP 15g

Xử lý công văn đi đến

Báo cáo công tác VTLT --36a PNV

Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Chốt danh sách BHYT học sinh đợt 1

Họp HĐSP - 15g

Trang

Sắp  xếp lại kho sách.

Họp HĐSP

Nhung

Họp HĐSP Tuân

Hỗ trợ bán trú,Hỗ trợ in danh sách học sinh thi HKI

Họp HĐSP

Chung

Họp BCH Đảng bộ xã PP ( cả ngày) Nhàn

XD kế hoạch- Báo cáo Bình đẳng giới -PGD

Duyệt đề kiểm tra HKi 

Dạy lớp

Hà

Dạy lớp
Làm đề  kiểm tra GDĐP Vân

Quản lý nề nếp học sinh Trùng Dương

Báo cáo tình hình sử dụng hóa đơn tháng 11/2022
Tổng hợp thu chi
Rút CP học tập học sinhHân
Xử lý công văn đi đến

Ban hành công văn ban kiểm tra phiểu, ban kiểm tra sát hạch--PNV

Tới
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Thứ Hai

12/12

Thứ ba

13/12



Chăm sóc sức khỏe học sinh 

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Nhập danh sách BHYT đợt 1

Trang

Sắp  xếp lại kho sách. Nhung

Dự hội thảo về môi trường ở SGD Tuân

Hỗ trợ bán trú,Hỗ trợ in danh sách học sinh thi HKI Chung 

Họp trao đổi nhân sự BV với hợp tác xã -15g

Hoàn tất hồ sơ chi bộ

Nhàn

Duyệt đề kiểm tra HKI 

Dạy lớp

Dự giờ

Hà

Kiểm tra CSVC trường, triển khai trồng cây xanh trên đồi Vân

Quản lý nề nếp học sinh Trùng Dương

Tổng hợp thu - chi
Thực hiện BC chốt số liệu dự toán 2023 Hân

Xử lý công văn đi đến

Công tác NH, PNV

Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh 

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Đối chiếu số lượng tham gia BHYT với bộ phận thu

Nộp danh sách tham gia BHYT đợt 1 về BHXH

Trang

Sắp  xếp lại kho sách. Nhung

Tổng hợp , đối chiếu BHYT Tuân

Hỗ trợ bán trú,Hỗ trợ in danh sách học sinh thi HKI Chung

Dự buổi phỏng vấn người sử dụng lao động trường ĐH Sài Gòn- 9g Nhàn

In đề kiểm tra HKI 

Tập huấn công tác Bình đẳng giới -8g -UBND Huyện

Mở Vietschool nhập điểm

Dự giờ

Hà

Dạy lớp

Cải tạo cảnh quang

Vân

Quản lý nề nếp học sinh Trùng Dương

Tổng hợp thu - chi Hân

Xử lý công văn đi đến

Kiểm tra hồ sơ đăng ký dự tuyển VC đợt 2

Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh 

Nhắn tin kiểm diện học sinh

Trang

Thứ ba

13/12

Thứ tư 

14/12

Thứ năm

15/12



Sắp  xếp lại kho sách. Nhung

Sắp xếp, vệ sinh phòng thiết bị Tuân

Hỗ trợ bán trú,Hỗ trợ in danh sách học sinh thi HKI Chung

Họp giao ban HT -14 - BDGD Nhàn

In đề kiểm tra HKi

Dự giờ 

Dạy lớp

Hà

Dạy lớp Vân

Quản lý nề nếp học sinh Trùng Dương

Tổng hợp thu chi Hân

Xử lý công văn đi đến 

Lập danh sách VC đăng ký dự tuyển VC đợt 2 đủ ĐK, KĐĐK--PNV

Tới

Chăm sóc sức khỏe học sinh 
Nhắn tin kiểm diện học sinh Trang

Sắp  xếp lại kho sách. Nhung

Chuẩn bị CSVC cho hội đồng thi HK1 Tuân

Hỗ trợ bán trú,Hỗ trợ in danh sách học sinh thi HKI Chung

Thứ bảy

17/12

Niêm phong đề kiểm tra HKI

Hoàn tất đề kiểm tra cuối HKI

Kiểm tra hồ sơ thí sinh đ8ang ký dự tuyển VC

Khám sức khỏe GV 

Báo cáo PNV tuyển dụng, kiểm tra hồ sơ dự tuyển 

Nhàn

Vân

Hà

Tới

Tuân
Chủ nhật

18/12

Lịch công tác có thể thay đổi theo kế hoạch của phòng GD

HIỆU TRƯỞNG

Võ Thanh Nhàn

Thứ năm

15/12

Thứ sáu

16/12



ĐÁNH GIÁ


